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ได้รบั "หนังสือเชญิพบ" จากสรรพากร ควรเตรยีมตัวอยา่งไร

โดย เอกสยาม ชัยศร ท่ีปรึกษากฎหมาย

บริษัท เอกสยาม แอนด์ พาร์ทเนอร์ส จ�ากัด

เนื้อหา นี้ เปน็ ข้อมลู กฎหมาย ท่ัวไป ไม่ ใช่ ความเห็น ทางกฎหมาย เฉพาะ กรณี การพิจารณา แต่ละ เรื่อง ต้อง อาศยั

ข้อเท็จจริงและพยานหลักฐานของเรื่องนั้น ฉบับออนไลน์ท่ีปรับปรุงล่าสุดอยู่ท่ี https://eksiamtax.com/articles/

summons-from-revenue-department.html

การ ได้รับ หนงัสือ เชิญ พบ จาก ส�านกังาน สรรพากร พื้นท่ี มกั สร้าง ความกังวล แก่ ผูป้ระกอบการ อย่างไรก็ดี

หนงัสือเชิญพบโดยท่ัวไปเปน็ส่วนหนึ่งของขั้นส�ารวจหรือการขอข้อมลูเบื้องต้น ซึ่งยังมใิช่การประเมนิภาษี

หรือการกล่าวหาแต่อย่างใด การเตรียมตัวอย่างเหมาะสมและการให้ข้อมลูท่ีถูกต้องครบถ้วน มกัช่วยให้เรื่อง

ได้ข้อยุติต้ังแต่ขั้นนี ้โดยไม่ลุกลามไปสู่การตรวจสอบหรือประเมนิในล�าดับถัดไป

บทความ นี้ อธบิาย ความหมาย ของ หนงัสือ เชิญ พบ ต�าแหนง่ ของ หนงัสือ ดังกล่าว ใน กระบวนการ ของ กรม

สรรพากร เอกสารและการเตรียมตัวท่ีเหมาะสม ตลอดจนข้อควรพิจารณาก่อนเข้าพบเจ้าหนา้ท่ี

"หนังสือเชญิพบ" คืออะไร และอยู่ตรงไหนของกระบวนการ

กระบวนการของกรมสรรพากรโดยท่ัวไปด�าเนนิเปน็ล�าดับขั้น ได้แก่ ขั้นส�ารวจหรือการเชิญพบเพื่อขอข้อมลู

การออกหมายเรียกตรวจสอบ การแจ้งการประเมนิ การอุทธรณ์ และการด�าเนนิคดีในศาลภาษีอากรกลาง

หนงัสือ เชิญ พบ อยู่ ใน ขั้นแรก สุด เปน็การ ขอให้ ผูป้ระกอบการ ไป พบ เพื่อให้ ข้อมลู เก่ียวกับ การ ประกอบ

กิจการและการยื่นแบบแสดงรายการ พร้อมน�าเอกสารท่ีเก่ียวข้องไปแสดง

ขั้น ตอนนี้ ยัง มใิช่ การประเมนิ และ เปน็จังหวะ ท่ี ผูป้ระกอบการ มโีอกาส ชี้แจง ข้อเท็จจริง ได้ มาก ท่ีสุด การ

ด�าเนนิการอย่างเหมาะสมในชั้นนี้จึงมคีวามส�าคัญต่อทิศทางของเรื่องในล�าดับต่อมา

หนงัสือเชิญพบคือ "ขั้นส�ารวจ" ก่อนการประเมิน: เปน็จังหวะท่ีจัดการให้เรื่องได้ข้อยุติได้ง่ายท่ีสุด
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หนงัสือเชิญพบมีลักษณะเปน็การขอความร่วมมอื ซึ่ง ต่างจาก "หมายเรียกตรวจสอบ" ท่ี เปน็การใช้อ�านาจ

ตามกฎหมาย การเข้าใจความแตกต่างนี้ช่วยให้ผูป้ระกอบการประเมนิสถานการณ์ได้ถูกต้อง

II การเตรยีมตัวและเอกสารท่ีควรน�าไป

เพื่อใหก้ารเข้าพบเปน็ไปอย่างราบรื่นและครบถ้วน ผูป้ระกอบการควรด�าเนนิการดังนี้

อ่านหนงัสือให้ละเอียด ว่าต้องการข้อมลูเรื่องใด และเก่ียวกับปีภาษีใด เพื่อทราบขอบเขตท่ีเจ้าหนา้ท่ี

สนใจ

ติดต่อ ยืนยัน การ เข้าพบ ตาม วัน เวลา ท่ี ก�าหนด หรือ ขอ เล่ือนนดั ตามสมควร หาก จ�าเปน็ โดย ติดต่อ

เจ้าหนา้ท่ีตามท่ีระบุในหนงัสือ

เตรียมเอกสารตามท่ีระบุให้ครบและสอดคล้องกัน เช่น รายงานเงินสดรับ-จ่ายพร้อมหลักฐาน

ประกอบ ใบก�ากับภาษี และใบเสร็จรับเงิน โดยข้อมลูทุกส่วนต้องตรงกันและเปน็ความจริง

เตรียมบัตรประจ�าตัวประชาชน เพื่อยืนยันตัวตน

กรณี ไป พบ ด้วย ตนเอง ไม่ สะดวก สามารถ มอบอ�านาจ ให้ ผูแ้ทน ไป พบ แทน ได้ โดย การ ให้ ท่ีปรึกษา

กฎหมาย ภาษีอากร ไป พบ แทน ช่วย ให้ การชี้แจง ประเด็น ข้อกฎหมาย เปน็ไป อย่าง ตรงประเด็น และ

รักษาสิทธิของผูป้ระกอบการ

III ข้อควรพิจารณาก่อนเข้าพบ

ในการให้ข้อมลูแก่เจ้าหนา้ท่ี ผูป้ระกอบการควรค�านงึถึงหลักส�าคัญดังนี้

ให้ข้อมลูตรงประเด็น ครบถ้วน และเปน็ความจริง ไม่ควรให้ข้อมลูท่ีคลาดเคล่ือนหรือเกินกว่าท่ีจ�าเปน็

พิจารณาผลทางกฎหมายก่อนลงนาม ไม่ควรลงนามรับรองข้อเท็จจริงหรือจ�านวนใด ๆ โดยยังไม่เข้าใจ

ผลท่ีจะตามมา

ไม่ เพิกเฉย ต่อ หนงัสือ เนื่องจาก การ ไม่ ด�าเนนิการ อาจ ท�าให้ เรื่อง เข้าสู่ ขั้นตอน การ ตรวจสอบ ท่ี เปน็

ทางการเร็วขึ้น

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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IV เหตุใดการปรกึษาก่อนวนันัดจึงส�าคัญ

ขั้นเชิญพบเปน็จังหวะท่ีก�าหนดทิศทางของเรื่อง การน�าเสนอข้อเท็จจริงให้ถูกต้องครบถ้วนต้ังแต่ต้น ช่วย

จ�ากัดประเด็นและอาจท�าให้เรื่องได้ข้อยุติโดยไมต้่องเข้าสู่การตรวจสอบหรือการประเมนิในล�าดับถัดไป การ

มี ท่ีปรึกษากฎหมายภาษีอากรช่วยพิจารณาว่ากิจการมีความเสี่ยงในประเด็นใด และควรชี้แจงอย่างไรให้

ถูกต้อง จึงเปน็ประโยชน์อย่างยิ่งในชั้นนี้

การชี้แจงและการใช้สิทธิท้ังหมดต้องต้ังอยู่บนข้อเท็จจริงท่ีเปน็จริง การให้ข้อมลูท่ีบิดเบือนหรือปกปดิมใิช่

แนวทางท่ีชอบด้วยกฎหมาย และอาจก่อใหเ้กิดความรับผดิเพิ่มเติม

สรุปสาระส�าคัญ

หนงัสือเชิญพบเปน็ขั้นส�ารวจ ยังมิใช่การประเมิน และเปน็จังหวะท่ีมีทางเลือกมากท่ีสุด

เตรียมเอกสารตามท่ีระบุให้ครบและสอดคล้องกัน พร้อมบัตรประจ�าตัวประชาชน

หากไปพบด้วยตนเองไม่สะดวก สามารถมอบอ�านาจให้ผูแ้ทนหรือท่ีปรึกษากฎหมายภาษีอากรไปพบแทน

ได้

ควรปรึกษาก่อนวันนดั และให้ข้อมูลตรงไปตรงมา ไม่บิดเบือนหรือปกปดิ

ค�าถามท่ีพบบ่อย

หนังสือเชิญพบต่างจากหมายเรียกตรวจสอบอยา่งไร?

หนงัสือ เชิญ พบ เปน็การ ขอความร่วมมอื ใน ขั้น ส�ารวจ เพื่อ ขอ ข้อมลู เบื้องต้น ส่วน หมายเรียก เปน็การ ใช้

อ�านาจตามกฎหมายในขั้นตรวจสอบ หนงัสือเชิญพบจึงเปน็จังหวะท่ียังจัดการได้ง่ายกว่า

ได้รับหนังสือเชิญพบแล้วไม่ไปได้หรือไม่?

ไม่ ควร เพิกเฉย ควร ติดต่อ เจ้าหนา้ท่ี เพื่อ ยืนยัน หรือ ขอ เล่ือนนดั และ หาก ไป เอง ไม่ สะดวก สามารถ มอบ

อ�านาจให้ผูแ้ทนไปพบแทนได้

ควรพาท่ีปรึกษากฎหมายภาษีอากรไปด้วยหรือไม่?

ควรพิจารณา โดยเฉพาะเมื่อมีประเด็นข้อกฎหมายหรือความเสี่ยง ท่ี ต้องประเมนิ ท่ีปรึกษากฎหมายภาษี

อากรช่วยชี้แจงให้ตรงประเด็นและรักษาสิทธิของผูป้ระกอบการ

• 

• 

• 

• 
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อา้งองิทางกฎหมาย

ประมวลรัษฎากร มาตรา 19 ว่าด้วยการออกหมายเรียกตรวจสอบภาษีเงินได้ และมาตรา 88/4 ว่าด้วยอ�านาจตรวจสอบภาษีมลูค่า

เพิ่ม

แนวปฏิบัติในการให้ข้อมลูและการมอบอ�านาจในการเข้าพบเจ้าพนกังาน ตามท่ีกรมสรรพากรก�าหนด

1. 

2. 

บริษัท เอกสยาม แอนด์ พาร์ทเนอร์ส จ�ากัด | เลขประจ�าตัวผูเ้สียภาษีอากร 0105569142001
300/90 พรีเมียมเพลส ถนนนวมินทร์ แขวงนวมินทร์ เขตบึงกุ่ม กรุงเทพมหานคร 10240
โทรศพัท์ 081 654 5922 | contact@eksiamlegal.com | eksiamlegal.com
ฉบับออนไลน ์https://eksiamtax.com/articles/summons-from-revenue-department.html

หน้า 4 จาก 4


	ได้รับ "หนังสือเชิญพบ" จากสรรพากร ควรเตรียมตัวอย่างไร
	"หนังสือ เชิญ พบ" คือ อะไร และ อยู่ ตรงไหน ของ กระบวนการ
	II การ เตรียมตัว และ เอกสาร ที่ ควร นำ ไป
	III ข้อ ควร พิจารณา ก่อน เข้าพบ
	IV เหตุใด การปรึกษา ก่อน วัน นัด จึง สำคัญ
	คำถาม ที่ พบ บ่อย
	อ้างอิง ทางกฎหมาย


